
LISTA DE SEGUIMIENTO PARA EL TORNEO

Marque (√) al completar
1 Año de Anticipación o Antes Durante el Mes  _________________
_____ _____ Elección de Fecha ________________________________________________________________
_____ _____ Contratar Lugar Sede  _____________________________________________________________
_____ _____ Sancionamiento NBL _____________________________________________________________
_____ _____ Empezar Convocatoria ____________________________________________________________
_____ _____ _______________________________________________________________________________

10 Meses de Anticipación o Antes Durante el Mes  _________________
_____ _____ Enviar Email Promocional _________________________________________________________
_____ _____ Revise Cuidadodamente Convocatoria y Divisiones _____________________________________
_____ _____ Imprimir Convocatoria ____________________________________________________________
_____ _____ _______________________________________________________________________________

6 Meses de Anticipación o Antes Durante el Mes  _________________
_____ _____ Enviar Email Promocional _________________________________________________________
_____ _____ Comprar Seguro para el Torneo _____________________________________________________
_____ _____ Confirmar Orden de Trofeos ________________________________________________________
_____ _____ Reabastecer Cajas de Utensilios para el Torneo _________________________________________
_____ _____ Rehacer Sobres/Folders de División y colocar la correspondiente “Tarjeta de Resultados” (tarjeta 

blanca) y Boletos de Premiación
_____ _____ _______________________________________________________________________________
_____ _____ _______________________________________________________________________________

4 Meses de Anticpación o Antes Durante el Mes  _________________
_____ _____ Enviar Email Promocional _________________________________________________________
_____ _____ Enviar por Correo la Convocatoria ___________________________________________________
_____ _____ Iniciar Selección de Personal _______________________________________________________
_____ _____ a. Instaladores __________________________________________________________________
_____ _____ b. Seguridad ____________________________________________________________________
_____ _____ c. Médico ______________________________________________________________________
_____ _____ d. Mesa de Oficiales ______________________________________________________________
_____ _____ e. Pre-registro ___________________________________________________________________
_____ _____ f. Registro _____________________________________________________________________
_____ _____ g. Coordinadores ________________________________________________________________
_____ _____ h. Jueces Centrales _______________________________________________________________
_____ _____ i. Alimentación _________________________________________________________________
_____ _____ _______________________________________________________________________________
_____ _____ _______________________________________________________________________________

[Recuerde el ofrecer y reservar cuartos para otros promotores NBL en su conferencia(s)]

3 Meses de Anticipación o Antes Durante el Mes  _________________
_____ _____ Enviar Email Promocional _________________________________________________________
_____ _____ Llamar y Confirmar Comisionado ___________________________________________________
_____ _____ Llamar y Confirmar Arbitrador ______________________________________________________
_____ _____ Iniciar Juntas de Tomadores de Tiempo con Voluntarios __________________________________
_____ _____ Seguir Seleccionando Personal  _____________________________________________________
_____ _____ a. Instaladores __________________________________________________________________
_____ _____ b. Seguridad ____________________________________________________________________
_____ _____ c. Médico ______________________________________________________________________
_____ _____ d. Mesa de Oficiales ______________________________________________________________
_____ _____ e. Pre-registro___________________________________________________________________
_____ _____ f. Registro _____________________________________________________________________
_____ _____ g. Coordinadores ________________________________________________________________
_____ _____ h. Jueces Centrales_______________________________________________________________
_____ _____ i. Alimentación _________________________________________________________________
_____ _____ _______________________________________________________________________________
_____ _____ _______________________________________________________________________________
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2 Meses de Anticipación o Antes Durante el Mes  _________________
_____ _____ Enviar Email Promocional _________________________________________________________
_____ _____ Juntas con Tomadores de Tiempo Voluntarios __________________________________________
_____ _____ Seguir Seleccionando Personal ______________________________________________________
_____ _____ a. Instaladores __________________________________________________________________
_____ _____ b. Seguridad ____________________________________________________________________
_____ _____ c. Médico ______________________________________________________________________
_____ _____ d. Mesa de Oficiales ______________________________________________________________
_____ _____ e. Pre-registro ___________________________________________________________________
_____ _____ f. Registro _____________________________________________________________________
_____ _____ g. Coordinadores ________________________________________________________________
_____ _____ h. Jueces Centrales _______________________________________________________________
_____ _____ i. Alimentación _________________________________________________________________
_____ _____ _______________________________________________________________________________
_____ _____ _______________________________________________________________________________

1 Mes de Anticipación o Antes Durante el Mes  _________________
_____ _____ Enviar Email Promocional _________________________________________________________
_____ _____ Confirmar Entrega de Trofeos ______________________________________________________
_____ _____ Juntas con Tomadores de Tiempo Voluntarios __________________________________________
_____ _____ Seguir Seleccionando Personal ______________________________________________________
_____ _____ a. Instaladores __________________________________________________________________
_____ _____ b. Seguridad ____________________________________________________________________
_____ _____ c. Médico ______________________________________________________________________
_____ _____ d. Mesa de Oficiales ______________________________________________________________
_____ _____ e. Pre-registro ___________________________________________________________________
_____ _____ f. Registro _____________________________________________________________________
_____ _____ g. Coordinadores ________________________________________________________________
_____ _____ h. Jueces Centrales _______________________________________________________________
_____ _____ i. Alimentación _________________________________________________________________
_____ _____ _______________________________________________________________________________
_____ _____ _______________________________________________________________________________

2 Semanas de Anticipación o Antes Hacer el Día  _________________
_____ _____ Enviar Email Promocional _________________________________________________________
_____ _____ Llamar y Confirmar Comisionado ___________________________________________________
_____ _____ Llamar y Confirmar Arbitrador ______________________________________________________
_____ _____ Justas con Tomadores de Tiempo Voluntarios ___________________________________________
_____ _____ Fecha Límite para Pre-registro ______________________________________________________
_____ _____ Seguir Seleccionado Personal _______________________________________________________
_____ _____ a. Instaladores __________________________________________________________________
_____ _____ b. Seguridad ____________________________________________________________________
_____ _____ c. Médico ______________________________________________________________________
_____ _____ d. Mesa de Oficiales ______________________________________________________________
_____ _____ e. Pre-registro ___________________________________________________________________
_____ _____ f. Registro _____________________________________________________________________
_____ _____ g. Coordinadores ________________________________________________________________
_____ _____ h. Jueces Centrales _______________________________________________________________
_____ _____ i. Alimentación _________________________________________________________________
_____ _____ Hacer Identificaciones ____________________________________________________________
_____ _____ Hacer Sobres para el Personal _______________________________________________________

1 Semana de Anticipación o Antes Hacer el Día  _________________
_____ _____ Enviar Email Promocional _________________________________________________________
_____ _____ Confirmar Entrega de Trofeos _______________________________________________________
_____ _____ Finalizar Pre-registro _____________________________________________________________
_____ _____ Enviar Lista de Huespedes al Hotel __________________________________________________
_____ _____ Llamar y Confirmar Asistencia de Personal ____________________________________________
_____ _____ Hacer Cheques para Comisionado/Arbitrador y Colocarlos en las Cajas de la Mesa de Oficiales ___
_____ _____ _______________________________________________________________________________
_____ _____ _______________________________________________________________________________




